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一、 基本登入 

(1)系統登入 

輸入帳號、密碼後按下登入 

 
(2)在會員專區中，按網站管理系統，即可開始修改。 
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二、 「所見即所得」網頁編輯工具 

紅色圈選處，即是「所見即所得」之線上 HTML 網頁編輯工具。 

 

 所見即所得編輯器模組之規格 

編輯器模組 

檔案操作 儲存網頁數據、列印編輯內容、清除網頁數據、操作步驟還原。 

文字樣式 段落樣式設定、字型樣式設定、文字大小設置。 

文字屬性 粗體、斜體、底線、刪除線、上標、下標、移除文字格式。 

對齊方式 靠左、居中、靠右。 

專案符號 數位、符號、左右縮排。 

連結管理 內部連結自動生成、外部連結自動生成、開啟新視窗配置設定、主選單

自動生成、移除網頁連結。 

表格製作 建立表格。 

色彩配置 文字色彩配置、色碼自動生成。 

插入對象 插入網頁圖片、插入鏈結、插入媒體(Flash、AVI、MID 等)。 

其他 所見即所得編輯模式、線上拖曳編輯、原始碼檢視編輯、更改顯示比例、

「所見即所得」之線上 HTML 網頁編輯工具 
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頁面文字查詢、整頁模式切換。 

☆☆以下(1)~(17)為「所見即所得」之線上 HTML 網頁編輯工具的使用介紹。 

(1)  儲存: 

 
資料新增成功。 

(2) 開新檔案: 

 

點選儲存 

點選開新檔案，內容完全一片空白
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(3) 預覽: 

 
另開新視窗預覽。 

 

(4) :樣版 

 

有以下三種樣式可供選擇，

此例中，選第一種樣式。 

點選預覽 
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結果如下: 

 

(5) 剪下: 

 

1.選擇文字(如果選擇圖片，出現六個控制點，表示選取成功) 

2.點剪下功能
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結果如下:原來的文字被剪下。 

 

(6)  複製: 

 

2.點複製功能 

1.把文字先全選 
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(7) 貼上: 直接把原來的格式貼上。 

 

 

2.點複製功能 1.把文字先全選 

3.游標放在此處 
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結果如下: 

 

(8) 貼為純文字:會把原來的格式化為純文字。 

 

 

4.貼上

2.點複製功能 

1.把文字先全選 
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結果如下: 

 

(9) 自 word 貼上: 

首先開啟一個 word 文件。 

 

3.游標放在此處 

4.貼上
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將內容點「全選」，然後「複製」。 

 

 

 

會另開一個訊息 

 

2.複製

1.全選 

點自 word 貼上功能
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將內容按 ctrl+v 貼入下方區堿中。 

 
結果如下: 

 

(10) 列印: 

 

1.ctrl+v貼入區堿中 

2.按確定 

1.選擇印表機 

2.按列印 
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(11)  尋找: 

 

結果如下: 

 

(12)  取代: 

將「受理」的字取代「接受」。 

 

1.輸入關鍵字
2.按尋找 

搜尋出來的字會反白 

待會要把這個字換掉

1.按取代 
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(13)  全選:可將文字全部選取起來。 

 

1.輸入文章原本有的字 

2.輸入成要改的字 

3.按取代 

取代成功了 

點全選 
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(14)  清除格式:這一個功能非重要，在上每篇文章之前，最好要先把文字格式清除。 

先把文字全部選取。  

 

然後再按清除格式。 

 

(15)  超連結: 

先將網址的字反白。 

 

2.點清除格式 

1.先將字選取反白 

2.點超連結 

點全選 
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在「超連結資訊」的標籤，輸入網址。 

 
在「目標」的標籤，選新視窗。 
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結果如下: 

 

(16)  插入/編輯影像: 

請切換到「上傳」的標籤。 

 
點「瀏覽」的功能。 
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選擇自己電腦裡的圖片，然後點「開啟」。 

 

點「傳送至伺服器」。 

 

點「確定」。 
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請切換到「影像資訊」的標籤，輸入替代文字，然後點「確定」。 

 
點「確定/修改」。 

 
將滑鼠移到圖片上，會呈現剛剛所輸入的替代文字。 

(17)  插入/編輯表格: 

表格寬度最好設成「百分比」，因為無障礙檢測的表格需符合表格為百分比的條件才會通過。 
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滑鼠請按右鍵，選擇「儲存格/儲存格屬性」。 

 
背景顏色設為紅色，邊框顏色設為藍色。 

 
結果如下: 

 

 

 

 

 

 

1.將游標放在 yyy 後面 

2.按右鍵，選儲存格屬性 
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三、 功能簡介  –  關於我們 

 

(1) 網站首頁本店介紹 

前台  : 
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後台  :   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 公司簡介管理 

前台  : 
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後台  : 

點選新增 
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四、 功能簡介  –  商品上架 

 

(1)商品分類管理 

前台: 

 
 

 

後台: 

            選擇新增 
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新增類別名稱  >  狀態為顯示  >  確認送出即可。 

 

如需多層次商品則再點入增加一層 
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(2)商品資訊管理 

    前台: 

 
後台: 

點選商品管理 
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新增 
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(3)商品設定 

 

五、 功能簡介  –  廣告連結 
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前台  : 

 

後台: 
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六、 功能簡介  –  網站系統設定 

 

(1)系統基本設定 
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(2)網頁設定 

可修改”行業別” 

 

(3)網站風格選擇 

目前提供二種系色選擇 
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(4)頁尾設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5)關站訊息設定 
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七、 功能簡介  –  聯絡我們 

         
(1)聯絡訊息管理 

前台: 

 
後台: 
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(2)聯絡資料設定 

前台: 

 
後台: 
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八、 功能簡介  –  最新消息 

         

九、 功能簡介  –  線上相簿 

         

十、 功能簡介  –  統計報表 
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十一、 功能簡介  –  徵才 

             

十二、 功能簡介  –  下載專區 
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十三、功能簡介  –  討論區 

             

 

 


